南京特殊教育师范学院教职工请假审批表

	姓    名
	
	所在部门
	

	职称（务）
	
	请假类别
	

	请假时间
	年     月     日 至     年    月    日

	请假
理由
	                   申请人：
　　　　　　　　　　　　                  年　　月    　日

	部门
意见
	部门盖章：     
             年　　月　 日
	人事处
意见
	   人事处盖章：
      年　　月　 日

	院领导意见
	             年　　月　 日
	销假

时间
	     年   月   日

	备注
	


说明：教职工请假7天以内由所在院部核准；7天以上15天以内由人事处处长核准；15天以上，经所在院部签署意见、人事处审核后上报主管校长批准。中层干部请假按照党委组织部的有关规定办理。
